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Afname en scoring van de SP-2-NL op Q-global
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Aanmelden
Om een test te kunnen afnemen of te scoren op het online platform, dient u zich
eerst aan te melden als gebruiker. Raadpleeg voor meer informatie onze website.

Q-global account activeren

Nadat u uw inloggegevens heeft ontvangen, klikt u op de activatielink in de mail om
uw account te activeren. Let op: de link verloopt na 30 dagen.

e De eerste keer dat u zich inlogt moet u de algemene voorwaarden en de
privacy policy accepteren.

e U kunt hierna zelf uw gebruikersnaam en wachtwoord kiezen.

e Daarna kunt u met uw gekozen gebruikersnaam en wachtwoord inloggen op
https://gglobal.pearsonclinical.com/gg/login.seam. Wij raden u aan om deze
link toe te voegen aan uw favorieten.

Uitlegscherm
De eerste keer dat u inlogt ziet u het volgende scherm (afbeelding 1):

JLas popup “ASn dé dlag Mt G-ghobal et 2
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Afbeelding 1 Aan de slag met Q-global

Hierin wordt kort uitgelegd hoe het platform werkt en welke tabbladen er zijn.


https://qglobal.pearsonclinical.com/qg/login.seam

Startpagina
Daarna komt u op de startpagina van Q-global terecht (afbeelding 2).
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Afbeelding 2 Startpagina

Aanmaken nieuwe cliént

Vanuit de startpagina kunt u een nieuwe cliént toevoegen. U kiest ‘Nieuwe cliént’
links bovenaan. Daarna vult u de persoonsgegevens van de cliént in (afbeelding 3).
De enige verplichte velden zijn:

e \oornaam/achternaam van de cliént of de Client ID, ter referentie van de
client;
e Geboortedatum, voor de keuze van de juiste normgroep

PEARSON A LEARNING

Thuis Geertje Leemans | Olav Verhoef ¥ | Mijn Account | Accounts beheren | Resocurcebibliotheek | Meldingen | Feedback | Help | Afmelden
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Tweede naam 1 Custom Field 1:
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Afbeelding 3 Nieuwe cliént



Nadat u de ingevulde gegevens heeft opgeslagen, is de nieuwe client zichtbaar op

het startscherm (afbeelding 4).
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Subaccounts opnemen

Nieuwe Cliént Nieuwe test
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Afbeelding 4 Nieuwe cliént aangemaakt

Gegevens nieuwe cliént aanpassen

ALWAYS LEARNING

Geertje Leemans | Olav Verhoef ¥ | Mijn Account | Accounts beheren | Resourcebibliotheek | Meldingen | Feedback | Help | Afmelden

Meer acties ~ Verplaatsen naar - Zoeken &

0 Reset Sorteervolgorde 1 Record

Weergeven 1 -1 van 1

Geboortedatum Geslacht

01-01-1986 Man
J

Weergeven 1-1van 1

Versie 4907627
v

merkingen bi

Als u op een later moment nog persoonsgegevens wilt aanpassen, klikt u op de
startpagina op de naam van de cliént. De pagina met de gegevens van de cliént
wordt geopend. Om de gegevens te bewerken klikt u op ‘Bewerk’ linksboven in beeld

(afbeelding 5).

PEARSON

Thuis Myrthe Wildenbeest | Myrthe Wildenbaest | Mijn Account | Accounts beheren | Reso

ALWAYS LEARNING

theek | Me\dmgen®| Afmalden

« Terug

Cliént: David Wechsler

Bewerk

Demografische

kenmerken Account: Myrthe Wildenbeest
Systeem-ID: 22109620
. Aangepast veld 1:
Voornaam: David

Aangepast veld 2:
Tweede naam:
Aangepast veld 3:
Wechsler

01-01-2017

Achternaam:
Aangepast veld 4:

Geboortedatum:
Leeftijd:

Client ID:

Geslacht:

. Groepen:
5 jaar 8 maanden )
ID oude functie:
Man
E-mailadres:

Opmerking:

Nieuwe test toewijzen Test(s) verwijderen Genereer Rapport

/%, Geen records gevonden.

4 <« pagina [0 | van0 = =1 10 w
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Afbeelding 5 Gegevens bewerken op de ‘Cliént- pagina

Geen records gevonden

Groeps
tests

Geen records gevonden



Test toewijzen

Op de startpagina vinkt u links voor de client het hokje aan en kiest u ‘Nieuwe test
toewijzen'. U klikt op de betreffende vragenlijst van de SP-2-NL. In onderstaand
voorbeeld is er voor de Sensory Profile 2 NL Kind gekozen. Als u op de ster naast de
testnaam klikt, maakt u deze test favoriet en komt deze bovenaan uw lijst met tests
te staan. Daarna klikt u op Toewijzen’ (afbeelding 6). U kunt ook een nieuwe test
toewijzen vanaf de ‘Cliént’-pagina.
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4
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7
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Afbeelding 6 Test toewijzen



Afname klaarzetten

Hierna komt u op de pagina Zet afname klaar. Bij Presentatiewijze-opties ziet u drie
opties verschijnen (afbeelding 7).

Zet afname klaar
Er zijn nog een aantal gegevens nodig om de testafname aan te maken.

Afname Opties/Instellingen

Sensory Profile 2 NL Kind
gg{maw PROFIE 2

Client

Presentatiewijze-opties Wechsler, David Eesﬂk
01-01-2017 | 6 jr 0 mndn
Man
(geen e-mail)

@ _D_ 9 Test

Sensory Profile 2 NL Kind

Papieren Afname on-screen stuur link via e-mail
(Handmatige invoer) individuele afname (Online op afstand)
(On-screen)

Zet afname klaar

Annuleer dit verzoek

Afbeelding 7 Presentatiewijze-opties
Bij een papieren afname kiest u voor:

e Papieren Afname (handmatige invoer): de ruwe scores van een afname die
met een papieren vragenlijst plaatsvond worden achteraf in Q-global
ingevoerd.

Bij digitale afname via Q-global maakt u een keuze uit:

e On-screen individuele afname (on-screen): een afname in een testruimte,
eventueel met aanwezigheid van een onderzoeker.

e Stuur link via e-mail (online op afstand): een afname die door de cliént thuis
individueel wordt ingevuld. Hierbij ontvangt de cliént een email en kan de
vragenlijst via een link worden ingevuld.

In de volgende paragrafen volgt een instructie per presentatiewijze-optie.

LET OP! Indien u alléén een scoringsabonnement heeft, kunt u alleen kiezen voor de optie
‘Papieren Afname’. In Q-global kunt u wel klikken op de opties voor digitale afname, maar
zult u geen rapport kunnen genereren. Let dus goed op dat u voor de juiste optie kiest!



Papieren afname

Nadat u voor ‘Papieren afname’ heeft gekozen, kunt u de afname verder klaarzetten.
Onder Testdatum’ voert u de datum van het invullen van de vragenlijst in. Tot slot
kiest u voor "Zet afname klaar’ (afbeelding 8).

Afname Opties/Instellingen

=0 m H D Sensory Profile 2 NL Kind
28 B G paoms on

Cliént
Presentatiewijze-opties Wechsler, David s
Jzeop 01-01-2017 | 6jm 0 mndn Bewerk
Man

{geen e-mail)
E| L &
—_—
Sensory Profile 2 NL Kind
Papieren Afname On-screen Stuur link via e-mail
(Handmatige invoer)  individuele afname (Online op afstand) Zet afname klaar
(On-screen)

Annuleer dit verzoek

Testdatum

09-01-2023 ]

Leeftijd tijdens testafname
6 jaren, 0 maanden

Afbeelding 8 Afname klaarzetten bij papieren afname

Nu komt u in het scherm Testdetails terecht. In het tabblad ‘Overzicht’ kunt u
verdere testdetails invullen, zoals instellingen voor afnam, persoonsgegevens van de
respondent en aanvullende gegevens van het kind.

In het tabblad ‘Iteminvoer’ neemt u de ruwe itemscores vanaf de vragenlijst over.
Tip! Kies voor ‘alles in/uitvouwen’ voor een handig overzicht van de in te vullen
secties. Als u de itemtekst en/of invoeropties zou willen zien, dan zet u de schuifjes
achter Toon itemtekst’ en/of Toon invoeropties’ aan (afbeelding 9).

«Terug

Testdetails Samenvatting

Overzicht K
gg imsou! DOLIB i

Status

Alles invouwen

A AUDITIEF (horen)
Gereed voor testafname

Test
Sensory Profile 2 NL Kind

Instellingen
Toon itemtekst

@D oon invosropties

Client

Wechsler, David 4
01-01-2017 | 6jm 0 mndn Bewerk
Man

3 5=Bijna altljd, 4=Vaak, 3=De helft van de tijd, 2=Af en toe, 1=Bijna nooit, 0=Niet van loepassing (geen e-mail)

2

2

1

5=Bijna altijd, 4=Vaak, 3=De helft van de tijd, 2=AF en toe, 1=Bijna nooit, 0=Niet van toepassing

5=Bilna altijd, 4=Vaak, 3=De helft van de tijd, 2=AT en toe, 1=Bijna nooit, 0=Niet van toepassing

5=Bijna altijd, 4=Vaak, 3=De helft van de tijd, 2=Af en tos, 1=Bijna nooit,0=Niet van toepassing

5=Bijna altijd, 4=Vaak, 3=De helft van de tijd, 2=Af en tos, 1=Bijna nooit,0=Niet van toepassing

A\ Ditis een verplicht veld

Ga verder naar Rapporten

sla wilzigingen op

W Verwiid

Afbeelding 9 Invulscherm ruwe itemscores per sectie



Onder Samenvatting kunt u uw invoer opslaan door middel van de knop ‘Sla
wijzigingen op' of kies direct voor ‘Ga verder naar Rapporteren’ (afbeelding 10).
Instructies voor Rapporteren vindt u in het hoofdstuk ‘Rapporteren’.

Q Ié—’qmls&'! DOFE’I‘I'IL

Status
Gereed voor testafname

Test
Sensory Profile 2 NL Kind

Cliént
Wechsler, David rd
01-01-2017 | 6jm 0 mndn Bewerk
Man
(geen e-mail)

Ga verder naar Rapporten

Sla wijzigingen op

Afbeelding 10 Samenvatting



On-screen individuele afname

Nadat u voor ‘On-screen individuele afname’ heeft gekozen, kunt u de afname
verder klaarzetten. Onder Beeldscherm Instellingen kunt u kiezen voor ‘Activeer
testsessieslot’ (wordt aangeraden). Indien geactiveerd kan uw respondent tijdens en
na de afname niet in uw computer en overige bestanden komen. Heeft u nog nooit
het testsessieslot gebruikt, dan dient u deze eenmalig te installeren via de knop
‘Download testsessieslot’ (afbeelding 11). Als u het testsessieslot wil ontgrendelen,
drukt u op Ctrl+ Shift + Q.

Afname Opties/Instellingen

Sensory Profile 2 NL Kind

SHE oo mosain
Client
P tatiewit ; Wechsler, David 4
resentatiewljze-opties 01012017 | 6jmOmndn  Bewerk
Man
(geen e-mail)
B = Test
Sensory Profile 2 NL Kind
Papieren Afname On-screen Stuur link via e-mail
(Handmatige invoer) individuele afname (Online op afstand) Start afname
(Onr-screen)

Sla op en start later

Annuleer dit verzoek

Beeldscherm Instellingen

Activeer testsessieslot @ Downioad testsessieslot

Afbeelding 11 Testsessieslot

Daarna vult u de verdere gegevens in. Aanvullende biografische gegevens van het
kind worden compleet gemaakt tijdens het invullen van de vragenlijst.

Kies tot slot voor ‘Start Afname’ om de afname te starten en vervolgens weer op
‘Start’ (afbeelding 12).

Samenvatting A
_ On-Screen individuele afname

Cliént

peensen oand s Test Sensory Profile 2 NL Kind

01-01-2017 | 6 jm 0 mndn Bewerk . :

e e e g g SEHSORY PRODILE 2L
(gesn e-mail)

Test
Sensory Profile 2 NL Kind Let op...

| Sla op en starl later

Annuleer dit verzoek

u wit bij ww Q-Global account en opent er een

@ Indien u b ebruikt, dan kunt u de testafname op elk moment aforeken

CTRL + SHIFT +Q.

Afbeelding 12 Start afname



Stuur link via e-mail

Nadat u heeft gekozen voor ‘Stuur link via e-mail’, kunt u de afname verder
klaarzetten. U vult onder Respondent de voor- en achternaam van de respondent
in. Handig is om het vinkje voor ‘Stuur e-mail notificatie als de afname is voltooid’
aan te zetten. Geef in het tekstveld eronder uw e-mail (en/of e-mail van uw collega)
op. U zult dan een e-mailnotificatie ontvangen zodra de afname is voltooid
(afbeelding 13).

Afname Opties/Instellingen

Sensory Profile 2 NL Kind

| » PRt
Clignt
P tati . ¢ Wechsler, David s
resentatiewljze-opties 01012017 | 6jmOmndn  Bewerk
Man
(geen e-mail)
a D Test
—_—
Sensory Profile 2 NL Kind
Papieren Afname On-screen Stuur link via e-mail
(Handmatige invoer) individuele afname (Online op afstand) Maak E-mail
(On-screen)

Sla op en stuur later

Annuleer dit verzoek
Respondem - Dit is de persoon die de vragenlijst zal voltooien.

Voornaam respondent Achternaam respondent

Vader Wechsler
Meldingen - optionee!

Stuur e-mail notificatie als de afname is voltooid

Gebruik komma's tussen e-mailadressen. @

janjansen@ggz.nl
Afbeelding 13 Respondentgegevens invullen en e-mail notificatie

Daarna vult u de verdere gegevens, zoals de testleider in. Aanvullende biografische
gegevens van het kind worden compleet gemaakt tijdens het invullen van de
vragenlijst. Tot slot kiest u voor ‘Maak e-mail' (afbeelding 14).

Cliént
Wechsler, David 4
01-01-2017 | 6jrn 0 mndn Bewerk
Man
(geen e-mail)

Test
Sensory Profile 2 NL Kind

Maak E-mail

Sla op en stuur later

Annuleer dit verzoek

Afbeelding 14 Maak e-mail aan
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Hierna kunt u kiezen of u een link met uw eigen e-mailprogramma zou willen
versturen, of dat u vanuit Q-global een e-mail zou willen versturen (afbeelding 15).

Testlink via E-mail.

Uw client kan de test op elk moment en elke plaats invullen.

Presentatiewijze-opties/instellingen - £r zjjn twee manieren om de testlink naar de ontvanger te versturen.

0 Verzenden met mijn eigen e-mailprogramma @ Kopieer link
0 Kopieer de testlink en stuur deze naar de client met uw eigen e-mailprogamma.
@ Stuur met Q-global e-mail. Mazk e-mail
We kunnen namens u per e-mail de testlink naar uw client versturen.

Afbeelding 15 Opties om testlink op te sturen

Kiest u voor Verzenden met mijn eigen e-mailprogramma, dan krijgt u een link die
gelijk naar het klembord wordt gekopieerd. Deze link kunt u vervolgens plakken in
een eigen e-mailbericht in uw eigen e-mailprogramma.

Kiest u voor ‘Stuur met Q-global e-mail’, vul dan eerst de ontbrekende gegevens van
de respondent in. Vaak is het veld onder ‘e-mailadres’' nog leeg (afbeelding 16).

@ Q-global E-mail instellingen.

Voornaam respondent

Vader

Achternaam respondent

Jans
E-mailadres respondent

A Dit is een verplicht veld

Afbeelding 16 E-mailinstellingen

Vervolgens kunt u het e-mailbericht verder samenstellen. Q-global genereert een
automatische e-mail, maar deze kunt u ook nog aanpassen naar uw eigen smaak.
Kies onder ‘Instellingen voor aflevering van e-mail’ eventueel om een kopie van de e-
mail die naar de respondent wordt gestuurd te ontvangen (afbeelding 17).
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E-mail Template

Uitnedigingsmail Beoordelaar (Door het systeem

E-mail Onderwerp

Invitation to Complete Questionnaire

E-mail Bericht

5 £ uo|[wwom |[w [« ~[® ]
-

Beste Vader ,

U bent aangemeld om een of meer vragenlijsten (of beoordelingsformulieren) in te vullen over David

Wechsler

Om naar de vragenlijst{en) te gaan, klik op onderstaande link: -
A

Wis email-bericht

Instellingen voor aflevering van e-mail - optioneer

Stuur mij een kopie van de uitnodigings-email voor de

Afbeelding 17 E-mailbericht opstellen

Kies tot slot voor ‘Stuur e-mail’ om de e-mail te versturen (afbeelding 18).

Cliént

Wechsler, David
01-01-2017 | 6jm 0 mndn

Man

(geen e-mail)

Test

Sensory Profile 2 NL Kind

Respondent

vader, Vader

Stuur e-mail

Sluiten ]

Afbeelding 18 Stuur e-mail

Rapport genereren

Wanneer de afname is voltooid krijgt de test op Q-global de status ‘Gereed voor

rapporteren’. U ziet dit op het startscherm van de cliént. U selecteert de betreffende

afname en klikt daarna op de knop ‘Genereer Rapport’ (afbeelding 19).

12



« Terug

Cliént: David Wechsler

Bewerk

Demografische
ki k .
enmerken Account: Myrthe Wildenbeest

Aangepast veld 1:

Systeem-1D: 22109620
Voornaam: David

Aangepast veld 2:
Tweede naam:
Aangepast veld 3:
Achternaam: Wechsler
Aangepast veld 4:
Geboortedatum: 01-01-2017

. Groepen:
Leeftijd: 6 jaar 0 maanden

Cliént 1D:

Geslacht: Man

E-mailadres:

ID oude functie:

Opmerking:

Nieuwe test toewijzen Test(s) verwijderen Genereer Rapport

< Reset Sorteervolgorde 5 Records
pagina |1 van 1 10 v Weergeven 1 - 5 van §
Test Test Groeps
4 0 =5 Testdatum Presentatiewijze Status e
1 45337143 Sensory Profile 2 NL Kind 09-01-2023 Handmatige invoer Gereed voor rapporten

Afbeelding 19 Rapport genereren

Vervolgens komt u in het scherm ‘Rapport selectie & configuratie’ terecht. Selecteer
hier het soort rapport dat u wilt genereren (meestal één optie). Daarna kunt u het
rapport verder samenstellen. Kies bij Rapportopties welke gegevens u op het
rapport zou willen hebben en kies daarna voor ‘Genereer Rapport’ (afbeelding 20).

Rapport selectie & configuratie

+ Geselecteerd | Deselecteer Samenvatting

SP2-NL - Rapport

-'? Kl” D Voorraad nodig: 1 Client
20 o prcuac om ongelimiteerde rapport to Wechsler, David
Abonnement verloopt 14-11-2023 01-01-2017 | 6jm 0 mndn
Man
‘ (geen e-mail)
Configuraties
Test

Sensory Profile 2 NL Kind
Presentatiewijze: Handmatige invoer
09-01-2023

Rapport bestandstype

PDF - Dit rapport is alleen beschikbaar als PDF.

Rapportopties ° SPZ-NL - Rapport
Woor het gebruik van dit rapport
wordt 1 toepassing in rekening

Toevoegen gebracht
Print de naam van het kind in het rapport N
Genereer Rapport
Print scoresamenvatting ,
L4 Frint itemanalyse
] ¥ ? Hulp nodig Annuleren

Print opmerkingen beoordelaar

Afbeelding 20 Rapportopties & Genereer Rapport
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Rapport openen

Wanneer u 'Genereer rapport' heeft gekozen, verschijnt onder in uw taakbalk een
pdf download van het rapport (afbeelding 21). Als u hier op klikt, zal het rapport
geopend worden.

We hebben nog een aan

Rapport selectie &

Se.b,

[€ sP2-NL-Rapport_..pdf A

Afbeelding 21 Download van testrapport in taakbalk
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